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§1
Przedmiot umowy

Zleceniodawca na podstawie obowigzujgcych w tym zakresie przepisow, zleca
Zleceniobiorcy prowadzenie ksigzki przychoddéw i rozchodow przy uzyciu techniki
komputerowej.

§2
Zobowi gzania Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nalezytego wykonywania swoich obowigzkow
polegajgcych na:

1.

biezgcym prowadzeniu podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddw;

biezacym prowadzeniu ewidencji $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;

biezacym prowadzeniu ewidencji wyposazenia obejmujacej przedmioty o
wartosci poczatkowej przekraczajgcej 1500 zi;

. biezgcym prowadzeniu imiennych kart przychodoéw pracownikéw, ktorym

Zleceniodawca wyptaca naleznosci ze stosunku pracy;
prowadzeniu obstugi ptacowej polegajacej na:

— wyliczaniu wynagrodzeh za prace, urlopy wypoczynkowe, zasitki
chorobowe i sporzadzaniu list ptac;

— prowadzeniu ewidencji wynagrodzen dla potrzeb wyliczenia podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych;

— sporzadzaniu deklaracji podatkowych i ZUS;

— sporzadzaniu rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych
(PIT 11 lub PIT 8b);

— sporzadzaniu  rocznego rozliczenia  podatku  dochodowego
pracownikow zatrudnionych przez Zlecajgcego, ktorzy do dnia 15
stycznia roku nastepnego ztozg Zleceniobiorcy wymagane prawem



oswiadczenie.

biezacym prowadzeniu rejestrow zakupu i sprzedazy dla potrzeb podatku
VAT, terminowym sporzgdzaniu deklaracji rozliczajacej podatek od towarow i
ustug za dany miesigc.

terminowym sporzadzaniu deklaracji podatku dochodowego od o0séb
fizycznych dla wiasciciela (PIT 5).

sporzadzeniu rozliczen rocznych w zakresie podatku dochodowego od oséb
fizycznych dla wiasciciela.

udzielaniu porad finansowo — podatkowych w zakresie spraw zwigzanych z
prowadzong przez Zleceniodawce dziatalnoscig gospodarcza.

§3
Zobowi gzania Zleceniodawcy

Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1.

wilasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem
merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych bedgcych podstawg
wpisOw dokonywanych przez Zleceniobiorce w podatkowej ksiedze
przychodow i rozchoddw.

terminowego przygotowywania cotygodniowych partii dokumentéw opisanych
w sposoéb nie budzacy watpliwosci co do sposobu ujecia tych dokumentéw we
wiasciwych pozycjach ksiegi podatkowe;j.

przygotowania partii dokumentow konczacych miesigc ubiegty do 10 dnia
miesigca nastepnego.

prowadzenia ewidencji sprzedazy w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez
Zleceniodawce.

bezzwtocznego informowania Zleceniobiorcy o zawartych lub rozwigzanych
umowach o prace, zmianach wysokosci angazu | czasu pracy
poszczegolnych pracownikow.

§4

Pozostate uzgodnienia stron

Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw oraz wszystkie dokumenty
bedace podstawg wpisow dokonanych przez Zleceniobiorce w tej ksiedze
przechowywane bedg w siedzibie Zleceniobiorcy, w Gdansku przy ul. Diugie
Pobrzeze 23.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nalezytego przechowywania w/w
dokumentacji w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do niej, bez zgody
Zleceniodawcy, 0s6b trzecich.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy zawodowej na
temat dziatalnosci gospodarczej Zleceniodawcy.



4. Zleceniobiorca moze wykonac¢ na zyczenie Zleceniodawcy inne czynnosci nie
bedace przedmiotem niniejszej umowy, za dodatkowym wynagrodzeniem.

5. Odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy z tytutu prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw rozpoczyna sie od dnia podpisania niniejszej
umowy.

6. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do podpisywania w jego imieniu
sporzadzonych deklaracji rozliczeniowych z tytutu:

— podatku od towardw i ustug;
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych wiascicieli Spoéiki;

- podatku dochodowego od o0s6b fizycznych w zakresie rozliczen
pracowniczych;

— skiadek na ubezpieczenie spoteczne.

§5

Optata za prowadzenie podatkowej ksi  egi przychodow i rozchodow
oraz zasady jej uiszczania

1. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za wykonanie ustug wymienionych w par. 2
ustala sie w wysokosci netto ............ zlotych miesiecznie (stownie ..............
zlotych).

2. Naleznosc¢ Zleceniobiorcy bedzie fakturowana raz w miesigcu i ptacona przez
Zleceniodawce przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w
terminie ...

3. Strony ustalaja, ze na ,fakturach VAT” nie bedzie wymagany podpis osoby
uprawnionej do odbioru ,Faktur VAT”

§6

Rozwi gzanie umowy

Niniejsza umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron z zachowaniem
przynajmniej dwumiesiecznego terminu oraz formy pisemne,;.

Jednakze w przypadku nie wywigzania sie z warunkdw umowy przez jedng ze stron
druga strona ma prawo rozwigza¢ umowe bez zachowania wyzej ustalonego
terminu.

§7
Czas trwania umowy

Umowa zawarta zostata na czas nieokreslony.

Kazda zmiana tresci umowy wymaga formy pisemnej.



88
Rozstrzyganie spraw spornych

Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, strony zobowigzujg sie
rozwigzac polubownie.

W przypadku niemoznosci polubownego zatatwienia sprawy, wtasciwym dla ich
rozstrzygniecia bedzie Sgqd Rejonowy w Gdansku.

§9
Postanowienia ko hcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg beda mialy zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.
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